Fundagao de Apoio a
Universidade de Sao Paulo FUSIP

Tutorial de Acesso ao Manager Web:

Instrugoes para Solicitacao de Bolsas (Termo de Outorga)



Acesse o site:

Clique em:

e Sistemas
e Sistema Manager

m Fundacao de Apoio a
Universidade de Sao Paulo

+ Sobre a FUSP + Govemnanga da FUSP + Transparéncia > Projetos + Sistemas

4

Cadastro de Fornecedores

Sistema Manager

Editais

Financeiro ate 03/2017

Funcionarios

Informe de Rendimentos Pessoa Fisica

Informe de Rendimentos Pessoa Juridica

Status



Preencha os campos:

o CPF
¢ Senha

Entrar

Clique em Entrar

Manager © 2020



a
Pagina Inicial: C

Clique em:

e Solicitacao de
Bolsa | ——

Gamini Sistamas © 2018 - build #2481




H ® Sair
Solicitagdo de Bolsa - Nova => -
+ Nova

TATIANE FARIAS BEDE

Para criar uma
Solicitacao de Bolsa:

CPF*

& Voltar
Clique em:

e Nova

R Solicitagdo de Bolsa

Gemini Sistemas © 2018 - build £431




H # Sair

Solicitagdo de Bolsa - Nova -
+ Nova

TATIANE FARIAS BEDE

Solicitacao de Bolsa— Nova

CPF*

123.456.789-10)|

0 campo cpf é obrigataric.

o —

e Informe o CPF do
Bolsista

. C I iq U e e m Ava nga r [ Ssolicitagdo de Bolsa

Gemini Sistemas © 2015 - huild #481



Solicitacao de Bolsa

Teremos 04 abas, cujo o preenchimento de alguns campos
sao obrigatorios:

e Dados cadastrais
e Dados do contrato
e Dados bancarios
e Adicionar arquivos



Dados Cadastrais

e Informe o numero do Projeto

¢ Preencha os campos com os
dados do Bolsista.

e Ap0s, clique na proxima aba:
Dados do contrato

Solicitacdo de Bolsa - Nova

Enderego *

Bairro *
Telefone 1 #

E-mail {Para mais de um email separar utilizando ") *

€t

Identidade

Cidade *

Telefone 2

INSS (apenas nimeros)

Estado *

CPE+

PISPASEP {apenas niimeros)

Complemento

CEP #

SIAPE

® Sair



Dadosdo Contrato L .

Solicitagdo de Bolsa - Nova -
+ Nova

° Valor Mensal Dados cadastrais Dados bancarios Adicionar arquivos

® VigénCia in |ICiO Valor contrato * Vigéncia inicio * Vigéncia fim *

e Vigénciafim /1 Y

.Tlpo de Contrato: BOLSA Tipo contrato Subtipo contrato

> SUbtlpO dO Contrato Selecione... v Selecione... v

~ Observagio *
e No campo OBSERVACAO: —=
- Informe o nivel do subtipo do
contrato. Ex.: ME-2

- Informe o Item (se houver) y

- informar se for uma Renovagao de

Bolsa ou alteracao de valor.

: et

e Ap0s, clique na proxima aba:
Dados bancdrios




Dados bancarios

e Se 0 bolsista tiver dados bancarios
cadastrados no sistema, aparecera
aqui:

Basta selecionar e prossequir para a
proxima tela

e Se ndo tiver, preencha os campos

com os dados bancarios do Bolsista.

Importante:
O Bolsista devera ser o titular da
conta

e Ap0s, clique na proxima aba:
Adicionar Arquivos

Solicitacdo de Bolsa - Nova

Dados cadastrais Dados do contrato Adicionar arquivos

Banco Agéncia

Clique sobre o dado bancério para seleciona-lo.

Banco *

€ \Volta Salvar

Numero da conta

Agéncia *

Tipo de conta

Menhum registro encontrado.

Nimero da conta *

Conta padrdo

Tipo de conta *

Selecione...

= Sair



Solicitacdo de Bolsa - Nova

Adicionar Arquivos

Dados cadastrais Dados do contrato

e Clique em Selecionar arquivo
I Termo de Outorga.pdf
e Se for necessario, clique em

0 . . I Plano de Pesquisa.pdf
Adicionar mais arquivos

I Declaracdo de Desimpedimento.pdf

e Caso insira algum arquivo I Atestado de Matricula.pof
incorreto, clique em Remover _

I RG e CPF.pdf
° Apésl clique em Salvar Il Comprovante Bancario.pdf

. . I Comprovante de enderego.pdf
OBS.: Inserir os documentos pessoais (RG, CPF,

Comp. Bancario, Comp. Endereco) apenas para

01° cadastro, ou em caso de atualizagao.

Dados bancarios Adicionar arquivos

> Selecionar arquivo

¥ Selecionar arquivo

£ Selecionar arquivo

= Selecionar arquivo

E Selecionar arquivo

E Selecionar arquivo

E Selecionar arquivo

= Sair

& Remover
& Remover
& Remover
& Remover
& Remover
& Remover

& Remover



Solicitacao salva

e O solicitante podera visualizar o
relatorio clique em Sim

e Para retornar ao menu
"Solicitacao de Bolsa” clique em
N3o.

IMPORTANTE:
O solicitante podera alterar o pedido até que
a coordenacao libere, apds liberado pela
coordenacao, somente a FUSP podera
devolver para complementacoes.

4

Solicitacdo salva com sucesso.
Deseja visualizar o relatorio da solicitagéo?




icones: =l o

Solicitacdo de Bolsa - Lista -
+ Nova

-V Relatorio da Solicitagao

- Ed'tar d SOliCitagéo Filtrar lista Clique para mostrar ou esconder os filtros v

E] [ O Coordenac?lo.r a|:1rova ou Mensagens Ndmero Nome Projeto Data Valor(R$) Status
cancela a solicitagao
34 1-FUSP) 09/11/2020 | 001 Aguardando liberago ’ uun
E == Adicionar arquivos 3 1-FUSP) 09/11/2020 1000 Cancelads pelo coordenador 00
Troca de mensagens entre a 2 1-FUSP) 09/11/2020 10,00 Cancelada pelo coordenador / un
=% FUSP e a Coordenacdo sobre
a solicitagdo inserida 31 1-FUSPI 09/11/2020 10,00 Aguardando liberagio / uun
20 1-FUSPI 09/11/2020 | 001 Cancelada pelo coordenador / un
Obs.: Apos o Termo de Outorga ser
assinado pela FUSP o) arquivo Sera’ 29 1 -FUSR 09/11/2020 0,01 Cancelada pelo coordenador Fa un
I
disponibilizado aqui E 2 1-FUSP) 120812020 100000  Liberada pelo coordenador ¢ un
77 1-FUSPI 09/10/2019 10000 Liberada pela instituicio p un




E ® Sair

Solicitacdo de Bolsa - Lista -
+ Nova

Liberacao da Coordenacao

e Clique o simbolo

Filtrar lista CQlique para mostrar ou esconder os filtros ]
° Abl’l ra’ uma J ane | 3 p ara: Mensagens Ndmero Nome Projeto Data Valor(RS)  Status \
> Li be ra r O U 34 TATIANE FARIAS BEDE 1-FUSR 09/11/2020 001 Aguardando liberacao ..Gu n
= Cancelar q SO||C|ta(;éO 33 Cancelada pelo coordenador 4 un

. ’? Cancelada pelo coordenador & un
i} . Aguardando liberagio 4 u un
. Cancelada pelo coordenader 4 un

Deseja liberar ou cancelar a solicitagdo numero 34?

2% Cancelada pelo coordenador s u n

29 Liberada pelo coordenador & un
57 Liberada pela instituicdo 4 un




E ® Sair

Solicitacdo de Bolsa - Lista -
+ Nova

Liberacao da Coordenacao

e Cligue em Confirmar:
Aparecera' as mensagens de Filtrar lista  Clique para mostrar ou e ’? v
acordo com o que foi selecionado,
no canto superior, direito da tela.

Mensagens Ndmero Nome

# Ao clicar no botdo "Confirmar" abaixo vocé atesta o recebimento dos 4 Dﬂ
bens/servigos prestados descritos nesta solicitagcdo e, autoriza que a
Mensagens: 33 mesma seja liquidada conforme instrugdes nela citadas. Nota: Apos ¢ un
2 . confirmacdo o documento sera assinado digitalmente, conforme
= Solicitagao n°... liberada com sucesso - termo de recebimento e de responsabilidade por uso de senha. ’ un

- Solicitagao n°... cancelada com sucesso
3

+ 200
20 => x Cancelar P un
+008
+008

Solicitacao Liberada Solicitacao Cancelada
28

o Solicitagiio #34 liberada com o GSolicitagio #31 cancelada com
2z sucesso. SLICesS0.




E ® Sair

Status

Solicitacdo de Bolsa - Lista -
+ Nova

¢ O coordenador conseguira acompanhar
o andamento da solicitagdo:

Filtrar lista  Clique para mostrar ou esconder os filtros

g oo v
- Aguardando Liberagao
- Cancelada pelo coordenador
. Libera da pelo coor dena dor Mensagens Numero Nome Projeto Data Valor(R$)  Status
- Liberada pela instituicao G R u TATIANE FARIAS BEDE 1-FUSP, 0011172020 | 0,01 Aguardando liberagio / uu
33 TATIANE FARLAS BEDE 1 -FUSPI 09/11/2020 10,00 Cancelada pelo coordenador Y uu
M : 32 TATIANE FARIAS BEDE 1 -FUSPI 09/11/2020 10,00 Cancelada pelo coordenador £ un
ensagens.
2 TATIANE FARIAS BEDE 1 - FUSP) 09/11/2020 1000 Aguardando liberacio y uu
° Apareceré este simbolo ao lado do 30 TATIANE FARIAS BEDE 1 - FUSP) 09/11/2020 0,01 Cancelada pelo coordenador ¢ un
numero da solicitagao, com informagdes
sobre - contratagéo centralizando tUdO 9 TATIANE FARIAS BEDE 1-FUSR 09/11/2020 0.0 Cancelada pelo coordenador s un
i
pelo sistema, assim evitaremos a troca de 2 TATIANE FARIAG BEDE 1 - FUSPI 12/08/2020 100000  Liberada pelo coordenador 008
e-mails.
27 TATIANE FARIAS BEDE 1 - FUSP) 09/10/2019 | 10000  Liberada pelainstituicio / un




Em caso de duvidas entre em contato com
o Setor de Gestao de Pessoas

(11) 30350550 — opcao 4
bolsas@fusp.org.br



