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INSTRUCOES PA[RA CONTRATACAO:
(1]

e Contrato de Prestacdo de Servico de Pessoa Fisica — é utlizado para
contratacdo de servigcos, com parcelas superiores a 02 (dois) pagamentos
consecutivos ou 04 (quatro) pagamentos intercalados em um periodo de 12 (doze)
meses corridos.

e Proposta Comercial de Prestacdo de Servico de Pessoa Fisica — € utilizado
para servigcos esporadicos, cujas quantidades de parcelas sejam inferiores as citadas
no Contrato de Autbnomo.

e Contratacdo Autdbnomo - Estrangeiro: se estrangeiro, copia do passaporte
(somente das paginas correspondentes a identificacdo, prazo e tipo de Visto de
Entrada).

E necessario que o Visto de Entrada no Pais seja compativel com o exercicio de
atividades remuneradas.

INFORMACOES COMPLEMENTARES:

> E vedada, dentro de um mesmo projeto, a contratacéo com diferentes vinculos.
» A contratacdo/pagamento de prestadores de servigcos autbnomos, que sejam ex-
celetistas do projeto ou de outros projetos, com interveniéncia e gestdo da FUSP,
somente sera autorizada apés analise do Setor de Gestdo de Pessoas da FUSP e,
ainda, considerando o prazo minimo de 6 meses entre a data de extingdo do vinculo
celetista e a nova contratagdo como autdbnomo;

» As despesas com contratos devem estar previstas no Plano de Trabalho ou na
Planilha Orcamentéria do projeto;

» Os documentos para efetivacdo dos pagamentos, deverdo ser encaminhados
para o setor de Gestédo de Pessoas da FUSP no e-mail pessoal@fusp.org.br;

» O pagamento sera condicionado ao saldo e provisdes do projeto;

» O pagamento nao ocorre no més de prestacao do servico — A solicitacdo devera
ser inserida no sistema https://managerweb.fusp.org.br/#/login, entre os dias 01 a 15
de fevereiro para recebimento no dia 25 de fevereiro. O Contrato ou Proposta, deverao
ser entregues obrigatoriamente antes da prestacéo de servicos.

Obrigacbes do e-Social:

Em virtude do e-Social (Sistema instituido pelo Governo Federal com o objetivo de
unificar as informacdes relativas aos trabalhadores, como vinculos empregaticios,
contribui¢cdes previdenciarias, folha de pagamento, comunica¢do de acidentes do
trabalho, aviso prévio, escrituracdes fiscais e informacbes sobre o FGTS) é
imprescindivel que a FUSP tenha um cadastro, atualizado, do prestador de servigos
autonomo, com os documentos listados abaixo:

» Consulta de qualificacdo cadastral - Documento Obrigatorio. Essa consulta
possibilita ao favorecido verificar a situacdo de seu cadastro no e-Social,
providenciando possiveis correcfes. Sera necessario salvar e enviar a tela que
comprove o Resultado Positivo. O ndo envio dessa informagédo POSITIVA desobrigara
a FUSP em prosseguir com o processo de pagamento sem prévio aviso. Essa consulta
de qualificagédo cadastral € de responsabilidade do auténomo.

Link: http://consultacadastral.inss.gov.br/Esocial/pages/index.xhtml

Baixe aqui arquivos: TUTORIAL QUALIFICACAO CADASTRAL
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Caso o Autonomo esteja com a Qualificacdo cadastral positiva junto ao e-Social,
podera encaminhar a FUSP o kit de admissao abaixo:

» Copia da Qualificacdo Cadastral Positiva

» Contrato ou Proposta prestacdo de servigcos preenchida (Arquivo site da
FUSP)

> RG digitalizado - (NAO PODE SER SUBSTITUIDO POR NENHUM OUTRO
DOCUMENTO) A cépia do documento é fundamental uma vez que, além do numero,
€ necessario cadastrar a data e o municipio de expedicao, informacdes que néo
constam, por exemplo, na Carteira Nacional de Habilitacdo nem no CRM

> CPF digitalizado — E necessario cadastrar apenas o nimero, assim, neste caso,
pode ser apresentado outro documento em que conste a informacéo

> PIS digitalizado — E necesséario cadastrar apenas o numero, podendo ser
apresentado o Cartdo Cidaddo, um extrato do FGTS ou, ainda, RG / CTPS (desde
gue em um desses documentos conste a informacao)

> Dados bancéarios — E permitida apenas a utilizacdo de conta bancéaria de
titularidade do favorecido. Seréao aceitas:

1. Conta Corrente de qualguer Banco

2. Conta Poupanca de qualquer Banco

» Cadastro de Contribuinte Municipal (CCM): se o autbnomo tiver o CCM ativo,
deverd encaminhar uma copia, que sera utilizada para deducéo/isencdo do ISSQN
(Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza) a ser pago a Prefeitura do Municipio
de Sao Paulo;

» Declaracdes®: Se o prestador de servicos contribuir com o INSS em outras
empresas/instituicdes privadas (mdultiplos vinculos), podera apresentar comprovante
de retencdo em outra fonte (holerites ou declaracéo), do més anterior ao més em que
ele esta sendo pago, o valor sera informado no sistema. Caso o valor informado ndo
seja igual ao teto vigente, a FUSP efetuara a retencdo da diferenca (até o valor
méaximo). Caso o comprovante seja referente ao valor maximo, ndo havera nova
retencao;

N&o havendo apresentacdo de retencdo em outra fonte serd realizado o
calculo/retencéo de 11% do valor, até o teto vigente.

1Baixe aqui arquivo: DECLARACAO DE CONTRIBUICAO PREVIDENCIARIA
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